AhorroGNV

GUIA DEL PROCESO PARA PARTICIPAR DEL PROGRAMA
AHORRO GNV - ENTIDADES CERTIFICADORAS

Ingresar a la pagina web del FISE: , dirigirse a “convocatorias Publicas”, luego dar
click en “Tercera convocatoria de entidades certificadoras para participar en el programa de

promocién de vehiculos de GN —Zonas 02 y 09”.
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CONVOCATORIAS

Convocatoria:

PRIMERA CONVOCATORIA DE ENTIDADES CERTIFICADORAS PARA
PARTICIPAR EN EL PROGRAMA DE PROMOCION DE VEHICULOS DE GAS
NATURAL A EJECUTARSE CON RECURSOS DEL FISE CONVOCATORIAS
o Convocatoria de talleres Primera convocatoria de [CONCLUIDA] Cuarta

de conversion a GNV para Entidades Certificadoras Convocatoria BonoGas
participar en el para participar en el Lima y Callao
programa de promocion programa de promocion
de vehiculos de GN de vehiculos de GN

el s

El 13/06/23 se publicara el procedimiento, formatos (Solicitud de Entidad Certificadora para suscribir
convenio para participar en el programa; declaracién jurada de no contar con incompatibilidades,
sanciones e impedimentos; declaracion jurada de vigencia de poderes y designacidn de representantes;
declaracion jurada de cumplimiento de convenio y normativa del FISE-Entidad Certificadora), el
mecanismo de asignacion de certificadoras y el convenio modelo de Entidad Certificadora los cuales
seran publicados en el Portal Institucional del FISE ( ).

Del 13/06/23 al 16/06/23, las Entidades Certificadoras podran realizar sus consultas sobre la
Convocatoria, las que deberdn ser dirigidas al correo:


mailto:programagnv@minem.gob.pe
http://www.fise.gob.pe/
http://www.fise.gob.pe/
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El 19/06/23 se realizard la recepcién virtual de solicitudes de participacién, para lo cual deben
ingresar a través de Mesa de partes digital del MINEM con asunto “Solicitud de participacion al
Programa Ahorro GNV — [Nombre de la entidad certificadora]”, los siguientes documentos suscritos
por la Entidad Certificadora:
Solicitud para suscribir convenio para participar del programa de promocién de vehiculos
de gas natural vehicular.

Declaracién jurada de no contar con incompatibilidades, sanciones e impedimentos —
Entidad Certificadora.

Declaracioén jurada de vigencia de poderes y designacién de representantes.

Declaracién jurada de cumplimiento de convenio y normativa del FISE — Entidad
Certificadora.

La Resolucién Directoral como entidad Certificadora emitida por el MTC

El formato de datos en formato PDF debidamente llenado.

La vigencia de poderes, la cual no debe tener una antigliedad mayor a 90 dias.
El DNI/CE del representante legal de la entidad certificadora

Los documentos deberan ser presentados por mesa de partes digital del MINEM y deberan ser
dirigidas a la Direccién General de Hidrocarburos (DGH), adjuntado los documentos suscritos y
escaneados. Las solicitudes ingresadas en una fecha diferente seran rechazadas.

Finalmente deberan enviar el formato de datos debidamente llenado en formato Excel al
correo programagnv@minem.gob.pe.

Ingreso de documentos por mesa de partes digital del MINEM

¢Como crear un usuario para la ventanilla virtual del MINEM??

Para acceder a la Mesa de partes digital del MINEM, los ciudadanos o administradores deben obtener
un usuario y contrasefia; para tal fin deben ingresar al Portal Institucional del MINEM y seleccionar el
enlace de la Mesa de partes digital, identificado con un logo del mismo nombre
(http://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL INGRESO), luego seleccionar la opcion “registrate aqui”
segun corresponda, adjuntando la informacion requerida en la solicitud de creacién de usuario en la
Ventanilla Virtual del MINEM —Persona Juridica 2.



http://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL_INGRESO
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u Mesa de Partes Digital

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA

Iniciar sesion Q. de Energiay Minas

e su Usuario y Contrasefia, luego Click en el boton Ingresar

grese su Usuario

|

Olidaste tu Contrasefia?
“ Ingresar ©

¢ Todavia no tienes una cuenta?
1. Persona Natural: Registrate aqui

2. Persona Juridica: Para registrar una Persona Juridica

Para consultas, comunicarse al Teléfono 4111100 - Anexo 4316 -
Anexo 4323

- Términos

-]

Condiciones de uso
- Manual de Usuario

2016 © Ministerio de Energia y Minas. - Version 3402

! Cabe resaltar que los datos consignados por los ciudadanos y/o administrados en el formulario web de
solicitud de creacidn de usuario para la Mesa de partes digital del MINEM, constituyen una declaraciéon
jurada.

2 El asiento registral del representante legal debe tener una vigencia de tres meses de antigiiedad como
maximo.

Cabe mencionar que, para la creacién de usuario de la Mesa de partes digital del MINEM — Persona
Juridica, una vez validada la informacidn proporcionada por el usuario, en el plazo maximo de un (1)
dia habil, se le remitira via correo electrénico consignado, el usuario y contrasefia, asi también, el
respectivo enlace de ingreso a la Mesa de partes digital del MINEM.
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Respecto a la presentacion de documentos a través de la Ventanilla Virtual
del MINEM

1. Los ciudadanos y/o administrados ingresaran a la Ventanilla Virtual del MINEM con
su usuario y contrasefa creada, luego daran click en el botén Nuevo expediente.

Ministerlo
de Energia y Minas

Ventanilla Virtual

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA

& Bandeja Expedientes

Notificaciones Electronicas

03 Nuevo Expediente |} R®Inf. Complementaria

Listado de Expedientes

Expediente Asunto

2. Después, seleccionar la opcién NO TUPA (Expediente, Carta, Oficio, Informe)

B3 Registro de Nuevo Expediente

Por favor seleccione el Tipo de Expediente:

TUPA

Solicitud de un expediente para la tramitacion de un Procedimiento Administrativo incorporado en
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Ministerio de Energia y Minas. En
esta solicitud se debe ingresar los requisitos vy el costo respectivo para su envio al Ministerio.
Mas informacion@® Click aqui para registrar un Expediente TUPAD

NO TUPA(Expediente, Carta, Oficio, Informe)

Soliciiud de un expediente NO incorporado en el Texio Unico de Procedimientos Administrativos
UPA) del Ministerio de Energia y Minas.
Click aqui para registrar un Expediente NO T
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3. Elegir el Tipo de Documento: Expediente y en Niumero de documento redactar la
siguiente nomenclatura: FISE-002

|ﬂ Registro de Nuevo Expediente No TUPA 14/04/2021 15:26:36 p.m.

Datos Solcados por & .
Seleccione un Tipo de Documento
Tipo Documento * --Seleccione--

—Seleccione—

ngrese aqui el nimero de su documento

Unidad Organica * on para buscar ——=

Asunto * IN 0 20 y maximo 250 caracteres).
OFICIO
s
Obzervaciones ngrese agui sus observaciones (No es obligatorio
& Adjuntar documento escaneado T Borrar seleccionado(s)
Documento(s) * O & Nombre del Archive Adjunto Tamario (Kb) Descripcion

Sin regisiros que mostrar

Cclick aqui para que se notifique este Expediente por correo Electronico.

(*) Datos Obligatorios l B Cerrar l ‘ ©Gr

£ Registro de Nuevo Expediente No TUPA 17/12/2021 12:32:47 p.m.

Datos Solicitados por - & RODRIGUEZ ARDILES FABIO HERBER

Tipo Documento * EXPEDIENTE hd | FISE-002 |
Unidad Organica * Escriba aqgui el nombre de la unidad organica, ¢ Click en el botén para buscar ——=
Asunto * ngrese aqui la descripcion del asunto del Expediente (Minimo 20 y maximo 250 caracteres).
s
Obzervaciones ngrese agui sus observaciones (No es obligatorio
& Adjuntar documento escaneado T Borrar seleccionado(s)
Documento(s) * O &2 Nombre del Archivo Adjunto Tamaiio (Kb) Descripcion

Sin regisiros que mostrar

Cclick aqui para que se notifique este Expediente por correo Electronico.

(*) Datos Obligatorios l *J Cerrar l ‘ © Grabar
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4. En Unidad Orgdnica, presionar el botdn que contiene tres puntos consecutivos (...) y
seleccionar DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS (DGH)

£ Registro de Nuevo Expediente No TUPA

Tipo Documento * EXPEDIENTE

Unidad Orgénica * C u

(*) Ingrese la descripcion del asunto.

Asunto *
a descripcion de te m mé
4
Observaciones
& Adjuntar documento escaneado & Borrar seleccionado(s)
Documento(s) * O &2 Nombre del Archive Adjunto Tamaiio (Kb) Descripcion

Sin regisiros que mostrar

O ctick aqui para que se notifique este Expediente por correo Electronico.

(*) Datos Obligatorios l B Cerrar l ‘ ©G E formacic liniste
E3 Registro de Nug¢ Seleccione una Unidad Organica 13:3 m.
Descripcion Unidad Organica Sigla
-
16 -OFICINA DE ADM. DOCUMENTARIA Y ARCH. CENTRAL-N OADAC
Tipo Documento * 17 -OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO-N 0GPP
) » 18 -OFICINA DE DESARROLLO INSTIT. ¥ COORD. REGIONAL-N ODICR
Unidad Organica * 19 -OFICINA DE PRESUPUESTO-N OFRE
Asunto = 20 -OFICINA DE PLANEAMIENTO, PROG. INVERSIONES ¥ CI-N OPPIC
21 -OFICINA DE INTEGRIDAD INSTITUCIONAL oll
22 -OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA-N 0GAl
23 -DIRECCION GENERAL DE ELECTRICIDAD-N DGE #
Observaciones 24 -DIRECCION DE CONCESIONES ELECTRICAS-N OCE
25 -DIRECCION NORMATIVA DE ELECTRICIDAD-N DMNE
26 -DIRECCION DE ESTUDIOS Y PROM. ELECTRICA-N DEPE
Documento(s) = 27 ién
28 -DIREGCION GENERAL DE HIDROGARBUROS-N [in regisiros que mostrar
29 D L
Ulclick aquipara que s 5, _DIRECCION DE PROM. CONCES. DE HIDROGARBUROS LIG.-N CHL
3 -DIRECC. DE EXPLORAGION ¥ EXPLOT. DE HIDROGARBUROS DEEH
32 -DIRECC. DE PROC. TRANSP. ¥ COMERCIAL. DE HID. ¥ Bl DPTC
(*) Datos Obligatorios 33 -DIRECCION DE GESTION DE GAS NATURAL DGGN i finiste ‘
34 -DGER DIREGCION GRAL. DE ELECTRIFICACION RURAL DGER

— 35 -DGER-DIRECCION DE FONDOS CONCURSABLES DGER-DFC _
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5. En Asunto, colocar: Solicitud de participacion al Programa Ahorro GNV — [Nombre
de la entidad certificadora]®

3 Registro de Nuevo Expediente No TUPA 14/04/2021 15:26:36 p.m.

—

Tipo Documento * EXPEDIENTE - 001
Unidad Orgénica * Esc o L P Lt e B T = =L S el a2 car ——=
Asunto * Solicitud de participacion al Programa Ahorro GNV - Nombre de la entidad certificadora
g
Observaciones ngrese agui sus observaciones (No es obligatorio
& Adjuntar documento escaneado i Borrar seleccionado(s)
Documento(s) * O &2 Nombre del Archive Adjunto Tamafio (Kb) Descripcion

Sin registros que mostrar

[CIetick aqui para que se notifigue este Expediente por correo Electronico.

(*) Datos Obligatorios

=1 Cerrar H © Grabar y Enviar Informacion al Ministeric

6. Presionar el Link Adjuntar documento escaneado y cargar los documentos en
formato PDF con un maximo de 50 MB por archivo y 150 MB por expediente.

£ Registro de Nul & Adjuntar Archivos X 15-10:28 p.m
Seleccione Archivo * n archivo seleccionado

Seleccionar archivo | Nin
Descripcion * ng quria oescripcion del archivo

Tipo Documento * to
Nota:

Solo puede adjuntar archivos de tipo GIF,JPEG, JPG PDF,PNG,TIF
Cada archivo adjunto puede pesar maximo 50Mb

Unidad Organica *

Asunto *
(*) Datos Obligatorios X Cancelar + Adjuntar Y
Observaciones - e -
<::z’/AdJumar documento escaneado > @ Borrar seleccionado(s)
Documento(s) * 0 iombre del Archivo Adjunto Tamano (Kb) Descripcion

Sin registros que mostrar

Cciick aqui para que se notifique este Expediente por correo Electrénico.

(*) Datos Obligatorios [ <) Cerrar H ]

! Colocar el nombre correspondiente a su representada
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7. Asimismo, en caso exceda dicha capacidad, enviar la documentacién mediante un

enlace (droxbox, wetransfer, google drive, one drive, smach), para tal fin en el campo
“Observaciones” citar su enlace.

£ Registro de Nuevo Expediente No TUPA

14/04/2021 151

o8 n

Uldo p.m.

Datos Solicitados por - & VALVERDE FLORES FERNANDO JAIR

Tipo Documento *

—Seleccione— ~ Ingrese aqui el nu documento

Unidad Organica * Escriba aqui el nombre de la unidad organica, 6 Click en el botén para buscar ——=

Asunto * Ingr nimo 20 y maximo 250 caracteres
rd
Observaciones acior 0
@ Adjuntar documento escaneado & Borrar seleccionado(s)
Documento(s) * O &2 Nombre del Archivo Adjunto Tamaiio (Kb) Descripcion
Sin registros que mostrar

[ click aqui para que se notifique este Expediente por correo Electronico.

(*) Datos Obligatorios

lﬂCerrarHO}::: En f e
8. Finalmente, presionar grabar y enviar informacién al Ministerio
Unidad Organica * s vttt oz,
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS-N
Asunto * (*) Ingrese la descripcion del asunto
Observaciones

Vi
@Adjuntar documento escaneado & Borrar seleccionado(s)
Documento(s) * O 24 Nombre del Archivo Adjunto
1 (O] &

Tamafnio (Kb)
X programa gnv.pdf

Descripcion
216 Anexo 1
Mostrando 1-1de 1
Click aqui para que se notifique este Expediente por correo Electronico.

Seleccione el correo de los destinatarios que desee que llegue |z alerta de notificacion de este

Expediente:

Destinatario(s)* O Nombres Correo
1 d

(*) Datos Obligatorios

< Cerrar

© Grabar y Enviar Informacion al Ministerio ¥
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El 21/06/23 se realizara la publicaciéon de las Entidades Certificadoras aptas para presentar su
propuesta econdmica en el Portal Institucional del FISE ( ).

El 23/06/2023 se llevara acabo la presentacion de propuestas econdmicas de forma presencial
en el auditorio del MINEM a las 15:00 horas. Se dard una tolerancia maxima de 15 minutos para
el ingreso. En el mismo acto las entidades certificadoras entregaran sus propuestas econémicas
las cuales serdn evaluadas por el comité del FISE y se determinara cuales son las certificadoras
asignadas a cada zona del programa.

Las entidades que no estén conforme con los resultados tendran un plazo maximo de 5 dias

calendarios para solicitar mediante Mesa de partes digital del MINEM la revisién de los
resultados (Impugnacion) debiendo adjuntar los siguientes documentos: 1) Carta solicitando la
revision de los resultados la cual debe contener lo siguiente: Identificacion de representante
legal, razén social y RUC de la empresa; 2) petitorio que comprende especificacion clara y
completa de lo que solicita; 3) Fundamento de hecho o derecho que fundamente su solicitud; 4)
Los medios probatorios pertinentes; 5) Carta fianza a favor del administrador FISE por el
importe equivalente a 3 UITs.



http://www.fise.gob.pe/

